Thiiringer
Verwaltungsschule

26 Schulverwaltung

Zielgruppe

lhr Nutzen

Inhalt

Abschluss

26001 Schulsekretariat und Recht

Schulsekretéare

Sie verbessern lhre Sensibilitdt/ Kompetenzen, Rechtsprobleme im Schulalltag als
solche zu erkennen und sind in der Lage, einen angemessenen Umgang damit zu
praktizieren.

Organisation des Systems Schule
1. Beteiligte am System Schule

- Schultrager

- Freistaat Thiringen

- Personal an der Schule

2. Rechtsbeziehungen der Beteiligten
- Weisungsverhaltnisse

- Konfliktfalle

- Beispiele

3. Rolle des Schulsekretariats

- Zuordnung der Sekretérin/ des Sekretars
- Weisungsgebundenheit

- Weisungsbefugnisse

4. Einzelne Handlungsfelder

a) Zusammenarbeit mit Schilern

- Grundsatze, padagogische MaZnahmen, Ordnungsmafinahmen, Hausrecht

- Beispiele, padagogische Malinahmen, OrdnungsmafRnahmen, Hausrecht

b) Zusammenarbeit mit Eltern

- Grundsétze

- Beispiele, Sorgerechtsverhdltnisse/-streitigkeiten, Unfalle, pddagogische MalRnahmen,
OrdnungsmafRnahmen, Hausrecht, Umgang mit Widerspruchen, Beschwerden etc.
¢) Zusammenarbeit mit anderen Behdrden

- Staatliche Schulamter

- Thidringer Ministerium fur Bildung, Jugend und Sport

- Jugendamter

- Gerichte

Offener Bereich
- Fragen und Wiinsche der Teilnehmer
- Fallbearbeitung

Teilnahmebestéatigung

Termin

Dauer

Hinweis: Das Seminar ist als Inhouse-Veranstaltung konzipiert; lhre Ansprechpartnerin:
Alexandra Renft, 03643 207-114, arenft@tvs-weimar.de

1 Tag(e) (8 Unterrichtsstunden)



Gebihr

Anmeldeschluss

Organisation

Thuringer
Verwaltungsschule

200,00 € fur Mitglieder

240,00 € fur Nichtmitglieder

Sofern das Gebihrenaufkommen eines Seminars die tatsachlich mit der Durchfiihrung
verbundenen Kosten nicht deckt, kénnen kostendeckende Gebiihren im Einzelfall
festgesetzt werden.

bis 14 Tage vor Lehrgangsbeginn

Viktoria Seidl 03643 207-124



Thiiringer
Verwaltungsschule

26 Schulverwaltung

Zielgruppe

lhr Nutzen

Inhalt

Abschluss

26001 Schulsekretariat und Recht

Schulsekretarinnen und Schulsekretare

Sie verbessern lhre Sensibilitdt/ Kompetenzen, Rechtsprobleme im Schulalltag als
solche zu erkennen und sind in der Lage, einen angemessenen Umgang damit zu
praktizieren.

Organisation des Systems Schule
1. Beteiligte am System Schule

- Schultrager

- Freistaat Thiringen

- Personal an der Schule

2. Rechtsbeziehungen der Beteiligten
- Weisungsverhaltnisse

- Konfliktfalle

- Beispiele

3. Rolle des Schulsekretariats

- Zuordnung der Sekretérin/ des Sekretars
- Weisungsgebundenheit

- Weisungsbefugnisse

4. Einzelne Handlungsfelder

a) Zusammenarbeit mit Schilerinnen und Schilern

- Grundsatze, padagogische MaZnahmen, Ordnungsmafinahmen, Hausrecht

- Beispiele, padagogische Malinahmen, OrdnungsmafRnahmen, Hausrecht

b) Zusammenarbeit mit Eltern

- Grundsétze

- Beispiele, Sorgerechtsverhdltnisse/-streitigkeiten, Unfalle, pddagogische MalRnahmen,
OrdnungsmafRnahmen, Hausrecht, Umgang mit Widerspruchen, Beschwerden etc.
¢) Zusammenarbeit mit anderen Behdrden

- Staatliche Schulamter

- Thidringer Ministerium fur Bildung, Jugend und Sport

- Jugendamter

- Gerichte

Offener Bereich
- Fragen und Wiinsche der Teilnehmenden
- Fallbearbeitung

Teilnahmebestéatigung

Termin

Dauer

Gebihr

Hinweis: Das Seminar ist als Inhouse-Veranstaltung konzipiert.
1 Tag(e) (8 Unterrichtsstunden)

200,00 € fur Mitglieder



Anmeldeschluss

Organisation

Thiringer
Verwaltungsschule

240,00 € fur Nichtmitglieder
Sofern das Gebihrenaufkommen eines Seminars die tatsachlich mit der Durchflihrung
verbundenen Kosten nicht deckt, kdnnen kostendeckende Gebuihren im Einzelfall
festgesetzt werden.

bis 14 Tage vor Lehrgangsbeginn

Viktoria Seidl 03643 207-124



