Stellenausschreibung
In der Kreiskasse des Landratsamtes Iim-Kreis (Dienstort Arnstadt) ist baldmdglichst

1 Teilzeitstelle als
Mitarbeiter Zahlungsverkehr (m/w/d)

mit 35 Wochenstunden im Rahmen einer Krankheitsvertretung zu besetzen.

Folgende Aufgaben sind im Wesentlichen zu erfiillen:
e FUhrung und Bewirtschaftung der Barkasse Arnstadt
e Zuordnen und Buchen der Bewegungen des Vollstreckungskontos, des EC-Cash-
Kontos sowie des Hauptgeschaftskontos
Buchung und Bestlickung der Kassenautomaten Arnstadt und limenau
Buchung von Lastschriften
Ablage und Archivierung der Buchungsbelege
Umbuchen von Sach- und Personenkonten sowie Uberwachung und Abwicklung von
Verwahrkonten
e Vorbereitende Jahresabschlussarbeiten

Erwartet werden:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, FL | oder eine
vergleichbare kaufmannische Ausbildung mit finanz-/buchhalterischem Hintergrund
bzw. einschlagige Berufserfahrungen oder gleichwertige Fahigkeiten in oben genann-
ten Aufgabengebieten
Kenntnisse im Haushalts- und Kassenwesen
Verantwortungsbewusstsein
Computerkenntnisse und sicherer Umgang mit Microsoft Office-Anwendungen
Flhrerschein fur PKW

Wiinschenswert waren:
¢ Kenntnisse in der fachspezifischen Softwareanwendung (ab-data)

Die Bezahlung erfolgt in der Entgeltgruppe 6 des Tarifvertrages fiir den 6ffentlichen Dienst
(TVaD).

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung besonders bevorzugt.

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, freuen wir uns tUber lhre aussagekraftigen Bewer-
bungsunterlagen. Bitte senden Sie diese bis zum 24.04.2025 als Online-Bewerbung Uber
unser Karriereportal:

https://karriere.ilm-kreis.de/

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die Unterlagen nicht bertcksichtigter Bewerber
(m/w/d) werden nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens vernichtet.

Ihre Datenschutzrechte ergeben sich aus der DSGVO und dem Thiringer Datenschutzge-
setz. Personenbezogene Daten werden ausschlief3lich fir das Auswahl- und Stellenbeset-
zungsverfahren verwendet, fur die Dauer des Verfahrens gespeichert und nach dessen Ab-
schluss geldscht. Nahere Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten (Merkblatt)
sind auf der Homepage des lim-Kreises unter www.ilm-kreis.de/merkblattpsa dargestellt.
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