
Stellenausschreibung
Im Ordnungs- und Gewerbeamt des Landratsamtes Ilm-Kreis (Dienstort Arnstadt) ist bald-
möglichst 

1 Teilzeitstelle als
Sachbearbeiter Allgemeines Ordnungsrecht / Zentrale Bußgeldstelle (m/w/d)

mit 32 Wochenstunden zu besetzen.

Die Besetzung der Stelle erfolgt zunächst befristet bis 31.12.2025. Mit Vorliegen der perso-
nalrechtlichen Voraussetzungen ist eine Entfristung und Umwandlung in eine Vollzeitstelle 
beabsichtigt.

Folgende Aufgaben sind im Wesentlichen zu erfüllen:
• Vollzug Ordnungsbehördengesetz Thüringen (Motorsportveranstaltungen, Sicher-

heitsvorkehrungen in Schwimmbädern, allgemeines Gefahrenabwehrrecht)
• Vollzug ordnungsrechtlicher Spezialgesetze (z. B. Glücksspielrecht, Feiertagsrecht, 

Friedhofsrecht, Sammlungsrecht u. a.)
• Bearbeitung von Ordnungswidrigkeitenverfahren einschließlich Vollstreckung (Mahn-

verfahren, Erzwingungshaft, Umwandlung in gemeinnützige Arbeit)
• Vertretung der Ausgangsbehörde im Ordnungswidrigkeitenverfahren vor dem Amtsge-

richt
• Prüfung und Überwachung gemeinnütziger Kleingartenanlagen (Bundeskleingarten-

gesetz)
• Entscheidung über Erlaubnisse zur Ausübung der Heilkunde
• Vollzug Versammlungsgesetz (auch Begleitung von Versammlungen im Außendienst)
• Erstellung von Statistiken nach Weisungslage sowie auf Anforderung der Amtsleitung

Erwartet werden:
• Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, FL I oder ver-

gleichbarer Abschluss
• Gute Kenntnisse im Verwaltungsverfahrens-, Verwaltungsvollstreckungs- und Ord-

nungswidrigkeitenrecht
• Hohe Belastbarkeit
• Bereitschaft zu bürger- und teamorientiertem Arbeiten sowie zur Weiterbildung
• Bereitschaft zum Dienst außerhalb regulärer Arbeitszeiten und an Wochenenden
• Computerkenntnisse und sicherer Umgang mit Microsoft Office-Anwendungen
• Führerschein für PKW sowie Bereitschaft den privaten PKW für dienstliche Zwecke 

gegen Entschädigung zu nutzen

Wünschenswert wären:
• Kenntnisse im Fachverfahren OWI 9

Die Bezahlung erfolgt in der Entgeltgruppe 9a des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst 
(TVöD).

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung besonders bevorzugt.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre aussagekräftigen Bewer-
bungsunterlagen. Bitte senden Sie diese bis zum 18.03.2025 als Online-Bewerbung über 
unser Karriereportal:

https://karriere.ilm-kreis.de/



Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die Unterlagen nicht berücksichtigter Bewerber 
(m/w/d) werden nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens vernichtet. 

Ihre Datenschutzrechte ergeben sich aus der DSGVO und dem Thüringer Datenschutzge-
setz. Personenbezogene Daten werden ausschließlich für das Auswahl- und Stellenbeset-
zungsverfahren verwendet, für die Dauer des Verfahrens gespeichert und nach dessen Ab-
schluss gelöscht. Nähere Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten (Merkblatt) 
sind auf der Homepage des Ilm-Kreises unter www.ilm-kreis.de/merkblattpsa dargestellt.

P. Enders
Landrätin


