Stellenausschreibung

Im Amt for IT und Organisation (Sachgebiet Medienzentrum) des Landratsamtes lim-Kreis
(Dienstort lImenau) ist baldméglichst

1 Stelle als
Sachbearbeiter Mediendistribution (m/w/d)

im Rahmen einer Krankheitsvertretung zu besetzen.

Folgende Aufgaben sind im Wesentlichen zu erfiillen:

» Mediendistribution, Beratung der Padagogen, Erstellung von Begleitmaterialien fiir die
Medien Uber Inhalte, Lehrziele usw.

o Kurierdienst, Sekretariatsaufgaben, Firmenkorrespondenz

e Auswertung von Neuentwicklungen im Medienbereich, Beschaffungen fur das Medien-
zentrum fur den Einsatz im Unterricht

» Pflege des Ticketsystems (Fehlermeldungen Schulen)

» Verleih, Inventarisierung, Archivierung und Pflege der Medien und von Archivmaterial,
Statistikarbeiten

¢ Information und Beratung der Padagogen in Fragen des Einsatzes von Medien im Unter-
richt

* Informations- und Weiterbildungsveranstaltungen mit Unterstiitzung des medienp&adago-
gischen Beraters fir die Lehrer der Schulen

» Haushaltssachbearbeitung

Erwartet werden:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Kauffrau/-mann fUr Baromanagement oder ver-
gleichbarer Abschluss bzw. gleichwertige Fahigkeiten und Erfahrungen

Strukturiertes, selbststéndiges Arbeiten

Kenntnisse im Bereich Mediendistribution und Kameralistik

Freundlicher Umgang mit Menschen, auch in kritischen Situationen

Bereitschaft zum Dienst unter veranderten Arbeitszeiten '

Fhrerschein fir PKW

Die Bezahlung erfolgt in der Entgeltgruppe 5 des Tarifvertrages fur den offentlichen Dienst
(TVoD).

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung besonders bevorzugt.

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, freuen wir uns tUber Ihre aussagekraftigen Bewer-
bungsunterlagen. Bitte senden Sie diese bis zum 18.02.2025 als Online-Bewerbung tber
unser Karriereportal:

https://karriere.iim-kreis.de/

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die Unterlagen nicht berlicksichtigter Bewerber
(m/w/d) werden nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens vernichtet.

lhre Datenschutzrechte ergeben sich aus der DSGVO und dem Thiringer Datenschutzge-
setz. Personenbezogene Daten werden ausschliellich fur das Auswahl- und Stellenbeset-
zungsverfahren verwendet, fur die Dauer des Verfahrens gespeichert und nach dessen Ab-
schluss geldscht. Nahere Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten (Merkblatt)
sind auf der I-/l,or@?%ge des lim-Kreises unter www.iim-kreis de/merkblattpsa dargestellt.
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