Stellenausschreibung

Im Ordnungs- und Gewerbeamt des Landratsamtes lIm-Kreis (Dienstort Arnstadt) ist bald-
moglichst

1 Stelle als
Sachbearbeiter Gewerbeanzeigen/-priifungen (m/w/d)

zu besetzen.
Die Besetzung der Stelle erfolgt unbefristet unter Einhaltung der tariflichen Probezeit.

Folgende Aufgaben sind im Wesentlichen zu erfillen:

e Beratung von Birgern zu gewerberechtlichen Angelegenheiten

Entgegennahme und Bestatigung von Gewerbeanzeigen

Erteilung von Auskinften aus dem Gewerberegister

Erledigung von Amtshilfeersuchen anderer Behdrden

Auswertung von Massenmedien auf Hinweise oder Veranderungen gewerblicher Tatig-

keiten

Kontrollaufgaben im Aufiendienst (in Bezug auf die vorgenannten Bereiche)

Erstellung von Statistiken nach Weisungslage sowie auf Anforderung der Amtsleitung

Archivierung von Fallakten im Sachgebiet

Ahndung von Ordnungswidrigkeitenverfahren nach der Gewerbeordnung und weiteren

gewerberechtlichen Spezialgesetzen (z. B. Handwerksordnung, Schwarzarbeitsbekamp-

fungsgesetz, etc.) bis zur Abgabe an die zentrale BuRgeldstelle des Landratsamtes

e Untersagung der Fortsetzung von Handwerksbetrieben ohne die erforderliche Zulassung
(inkl. Schlieffung der Betriebs- und Geschaftsraume)

e Unterstitzung der Sachgebietsleitung beim Vollzug des Prostituiertenschutzgesetzes

Erwartet werden:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, FL |1 oder ver-
gleichbarer Abschluss im kaufmannischen Bereich bzw. sonstige Beschaftigte mit
gleichwertigen Fahigkeiten und Erfahrungen im Tatigkeitsbereich

Kenntnisse im Verwaltungs- und Gewerberecht

Durchsetzungsvermégen und Verhandlungsgeschick

Bereitschaft zu blirger- und teamorientiertem Arbeiten sowie zur Weiterbildung
Bereitschaft zum Dienst auflerhalb regularer Arbeitszeiten

Computerkenntnisse und sicherer Umgang mit Microsoft Office-Anwendungen
FUhrerschein fur PKW

Die Bezahlung erfolgt, vorbehaltlich einer Anderung der Aufgabenstellungen und einer damit
einhergehenden Tatigkeitstberprifung, in der Entgeltgruppe 7 des Tarifvertrages fur den
offentlichen Dienst (TV6D).

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung besonders bevorzugt.

Schriftliche Bewerbungen mit aussagekraftigen Unterlagen (Lebenslauf, Schulabschluss-
und Ausbildungszeugnisse usw.) sind im verschlossenen Umschlag mit der Aufschrift ,Stel-
lenausschreibung 2024/84“ bis zum 26.11.2024 an folgende Adresse zu richten:

Landratsamt IIm-Kreis
Personalamt
Ritterstralte 14

99310 Arnstadt



Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die Bewerbungsunterlagen verbleiben beim lIm-
Kreis und werden nur zurickgesandt, wenn den Unterlagen ein adressierter und ausreichend
frankierter Rickumschlag beigeflgt ist. Die Unterlagen nicht bericksichtigter Bewerber
(m/w/d) werden nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens vernichtet.

Ihre Datenschutzrechte ergeben sich aus der DSGVO und dem Thiringer Datenschutzge-
setz. Personenbezogene Daten werden ausschliefdlich fir das Auswahl- und Stellenbeset-
zungsverfahren verwendet, fir die Dauer des Verfahrens gespeichert und nach dessen Ab-
schluss geldscht. Nahere Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten (Merkblatt)
sind auf der Homepage des lim-Kreises unter www.ilm-kreis.de/merkblattpsa dargestellt.

P. Enders
Landratin



